
Gymnasiet Ledighetsansökan - manual vårdnadshavare 
 
Ledighetsansökan 
Vi har slagit på funktionen Ledighetsansökan i vårt närvarosystem Skola24. Detta innebär 
att alla ledighetsansökningar på kommunala gymnasieskolor ska ske digitalt fr o m 
vårterminen 2020. 
 
Ansökan ska skickas in minst ​14​ dagar innan ledigheten ska påbörjas. Vid behov av ledighet 
för oförutsedda händelser närmare än 14 dagar måste mentor kontaktas. I Umeå kommun 
måste samtliga vårdnadshavare samt de som är registrerade som  “annan ansvarig vuxen” 
( t ex god man) samtycka till ledighetsansökan. 
 
När ni ska göra en ledighetsansökan måste ni logga in i skola24 på webben. Detta gör ni på 
www.umea.se/larum​ och väljer Skola24 frånvaro. Du loggar in med mobilt bank-id. 
 

 
 
 
Du som vårdnadshavare måste säkerställa att 
det finns en korrekt e-postadress i Skola24 
Detta gör du under Inställningar - Mina 
inställningar 
 
 
Ledighet för del av dag   
Om du behöver göra ledighetsansökan för del 
av dag så stöder systemet inte detta.  

 

http://www.umea.se/larum


För att gå runt detta för gymnasieelev som behöver ledigt för del av dag så gör du då 
istället en heldagsansökan samt skriver tydligt mellan vilka tider som din ungdom behöver 
vara ledig i rutan [Orsak till ledighet] 
Vid eventuellt beviljande kommer då mentor att “avslå” själva ledighetsansökan men ange 
[​Ledig​] som frånvaroorsak för de lektioner som berörs, så att inte hela dagen blir frånvaro.  
Mentor meddelar då istället vårdnadshavare via epost eller telefon vilket beslut som 
fattats. 
 

 
Du gör med andra ord en heldagsansökan som du kompletterar med mellan vilka klockslag som din 
ungdom behöver ledigt 
 
Ledighet för heldag 
Informationsfilm​ kring hur man gör en ledighetsansökan för en eller fler heldagar i 
Skola24. 
 

 
 
 
 
Mer information finns på ​www.umea.se/larum​.  

 

https://www.youtube.com/watch?v=Tzm6PHEOEpg
https://www.youtube.com/watch?v=Tzm6PHEOEpg
http://www.umea.se/larum

