Gymnasiet Ledighetsansdkan - manual vardnadshavare

Ledighetsansokan

Vi har slagit pa funktionen Ledighetsansdkan i vart ndrvarosystem Skola24. Detta innebar
att alla ledighetsansokningar pa kommunala gymnasieskolor ska ske digitalt fr o m
varterminen 2020.

Ansokan ska skickas in minst 14 dagar innan ledigheten ska pabdrjas. Vid behov av ledighet
for oférutsedda handelser narmare an 14 dagar maste mentor kontaktas. I Umed kommun
maste samtliga vardnadshavare samt de som ar registrerade som “annan ansvarig vuxen”

(t ex god man) samtycka till ledighetsansdkan.

Nar ni ska gora en ledighetsansdkan maste ni logga in i skola24 pa webben. Detta gér ni pa
www.umea.se/larum och valjer Skola24 franvaro. Du loggar in med mobilt bank-id.
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Ledighet for del av dag

Om du behover gora ledighetsansdkan for del ’:'::.;:: =

av dag sa stoder systemet inte detta.



http://www.umea.se/larum

FOr att ga runt detta for gymnasieelev som behover ledigt for del av dag sa gor du da
istallet en heldagsansdkan samt skriver tydligt mellan vilka tider som din ungdom behdver
vara ledig i rutan [Orsak till ledighet]

Vid eventuellt beviljande kommer da mentor att “avsla” sjalva ledighetsansdékan men ange
[Ledig] som franvaroorsak for de lektioner som berors, sa att inte hela dagen blir franvaro.
Mentor meddelar da istallet vardnadshavare via epost eller telefon vilket beslut som
fattats.

Fran och med: Till och med:

tor, 14 november 2019 (v. 46) E tor, 14 november 2019 (v. 46)

Orsak till ledighet:

Ledighet for del av dag mellan ki 09.00 och 12.00 Uppkdrning

Du gér med andra ord en heldagsansékan som du kompletterar med mellan vilka klockslag som din
ungdom behdéver ledigt

Ledighet for heldag
Informationsfilm kring hur man gor en ledighetsansokan for en eller fler heldagar i
Skola24.

Skapa ledighetsansbkan

Visa ledighetsansdkningar

Instruktionsfilm Ledighetsansokan | For rollen vardnadshavare

Mer information finns pa www.umea.se/larum.
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